
二年級掃地區域分配表（113） 

01 

中正樓3樓走廊(南北延伸至智育樓、德育樓橫向走廊止，含洗手台)+中正樓中間樓梯1-3樓(含

各樓層鏡子)+1 樓樓梯兩側通道 

易忽略區域：1 樓樓梯兩側通道、樓梯如有汙漬請務必清理乾淨 

02 

智育樓二、三樓辦公室及辦公室前走廊(至兩側教室前)、洗手台+智育樓中間 1-3 樓樓梯及樓

梯前空地、202 教室走廊飲水機 

易忽略區域：洗手台、樓梯如有汙漬請務必清理乾淨、每天皆須將辦公室垃圾清理乾淨 

03 

智育樓 3 樓西側女廁+2-3 樓樓梯、203 教室走廊洗手台 

易忽略區域：鏡子、洗手台下方地板、廁所工具間、樓梯如有汙漬請務必清理乾淨 

✽ 廁所如有故障問題，請主動通報總務處，並向衛生組索取「廁所故障告示」協助張貼。 

04 

智育樓 2、3樓西側男廁+廁所前空地、204 教室走廊飲水機 

易忽略區域：鏡子、洗手台下方地板、小便斗上方灰塵、廁所前空地如有汙漬請務必清理乾淨 

✽ 廁所如有故障問題，請主動通報總務處，並向衛生組索取「廁所故障告示」協助張貼。 

05 
智育樓中間車庫中央通道(南至中正樓)、兩座洗手台。家政館至維修室的柏油路及空地。 

易忽略區域：洗手台四周 

06 

中正樓一樓走廊(含洗手台)、健康中心、南北兩側小階梯、殘障坡道及玄關、鏡子、中正樓玻

璃門外玄關暨階梯+ 206 教室走廊飲水機+洗手台 

易忽略區域：中正樓木椅下、洗手台下 

07 

中正樓 2 樓教師辦公室一般垃圾與資源回收，以及辦公室內外清掃及拖地、與辦公室外走廊通

道(含洗手台) 

易忽略區域：洗手台下、每天皆須將辦公室垃圾清理乾淨 

08 
智育樓東側柏油路延伸至二年級抬餐區及花圃、208 教室走廊飲水機+洗手台 

易忽略區域：抬餐區如有汙漬請務必清理乾淨 

09 

智育樓 3 樓東側男廁+廁所前走廊+2-3 樓樓梯 

易忽略區域：鏡子、洗手台上方灰塵、洗手台下方地板、小便斗上方灰塵、廁所前空地及樓梯

如有汙漬請務必清理乾淨 

✽ 廁所如有故障問題，請主動通報總務處，並向衛生組索取「廁所故障告示」協助張貼。 

10 

行政大樓 3、4F 走廊(含窗台灰塵擦拭、走廊洗手台)與輔導室各辦公室內外清掃及拖地、清理

一般垃圾與資源回收 

易忽略區域：窗台灰塵、洗手台下方、每天皆須將辦公室垃圾清理乾淨 

11 

智育樓 1 樓西側男、女廁+殘障廁所+ 211 教室走廊飲水機 

易忽略區域：鏡子、洗手台上方灰塵、洗手台下方地板、小便斗上方灰塵 

✽ 廁所如有故障問題，請主動通報總務處，並向衛生組索取「廁所故障告示」協助張貼。 

12 

智育樓 2 樓西側女廁+1-2 樓樓梯+ 212 教室走廊洗手台 

易忽略區域：鏡子、洗手台上方灰塵、洗手台下方地板、廁所工具間、樓梯如有汙漬請務必清

理乾淨 

✽ 廁所如有故障問題，請主動通報總務處，並向衛生組索取「廁所故障告示」協助張貼。 



 

13 

行政大樓 2F 走廊(含洗手台)及校長室前廣場空地與校長室內、第一會議室及第二會議室清潔

打掃+ 213 教室走廊飲水機 

易忽略區域：每天皆須將辦公室垃圾清理乾淨；校長室前廣場空地偶有積水情況，請協助清理 

14 

行政大樓 1樓南側，教務處及行政辦公室的一般垃圾與資源回收，含走廊、洗手台、窗台、欄

杆、階梯 

易忽略區域：階梯、每天皆須將辦公室垃圾清理乾淨 

15 

行政大樓 1樓北側，總務處、人事室、會計室辦公室的一般垃圾與資源回收，含走廊、洗手台、

窗台、欄杆、階梯 + 215 教室走廊飲水機+洗手台 

易忽略區域：階梯、每天皆須將辦公室垃圾清理乾淨 

16 

養心園ㄇ字型通道與科學館前小階梯邊(北至車庫前通道、南與 305 為界)+智育樓適性教室 3

走廊+智育樓一樓西側廁所前空地+殘障坡道 

易忽略區域：養心園四周 

17 
北至智育樓、南至科學館往中正樓通道 (與 306 區域為界) + 217 教室走廊飲水機+洗手台 

易忽略區域：中正樓西側花圃 

18 

智育樓 2 樓東側男廁+廁所前走廊+1-2 樓樓梯 

易忽略區域：鏡子、洗手台上方灰塵、洗手台下方地板、小便斗上方灰塵、廁所前空地及樓梯

如有汙漬請務必清理乾淨 

✽ 廁所如有故障問題，請主動通報總務處，並向衛生組索取「廁所故障告示」協助張貼。 

19 
林森路大門口外南側人行步道(1 至 13 牆面) + 219 教室走廊洗手台 

易忽略區域：至校外打掃，請注意安全 

20 
林森路校門口外北側人行道含大門口磁磚部分、南至人行步道起點(與 219 區域為界) 

易忽略區域：至校外打掃，請注意安全 

21 

圖書館一樓閱覽區、影音室及外面走廊通道、圖書館二、三樓走廊、清理一般垃圾及資源回收、

1~3 樓樓梯+ 221 教室走廊飲水機 

易忽略區域：圖書館外樓梯 

22 
行政大樓中間兩座樓梯(地下室至 4F)、含鏡子 

易忽略區域：請一週至少安排拖地兩次 

23 

學務處兩邊辦公室及穿堂、階梯至水溝蓋為界、清理一般垃圾及資源回收 + 223 教室走廊洗

手台、飲水機 

易忽略區域：每天皆須將辦公室垃圾清理乾淨、每週請至少清洗垃圾桶一次 

24 
行政大樓前柏油路面(北段)含機車車棚及圖書館四周，與 225 區域為界 

易忽略區域：圖書館與人行道圍牆間花圃 

25 

行政大樓北側柏油路面至北側圍牆，西至圖書館東側(與 224、311 為界) + 225 教室走廊洗手

台、飲水機 

易忽略區域：行政大樓小階梯旁花圃 

26 

智育樓 1 樓東側男、女廁+殘障廁所+洗手台+廁所前方通道 

易忽略區域：鏡子、洗手台上方灰塵、洗手台下方地板、小便斗上方灰塵、廁所前空地及樓梯

如有汙漬請務必清理乾淨 

✽ 廁所如有故障問題，請主動通報總務處，並向衛生組索取「廁所故障告示」協助張貼。 



 


